Zarzgdzenie wewnetrzne Nr RR 0161/2/2008
Rektora Akademii im. Jana Dlugosza w Czgstochowie
z dnia 7 stycznia 2008 r.

w sprawie uzywania w celach stuzbowych pojazdéw samochodowych niebgdacych wlasnoscia

Akademii im. Jana Dlugosza w Czgstochowie.

Na podstawie art. 66 ust.2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym ( Dz. U. Nr 164

poz. 1365 z p6ézn. zm.) oraz w oparciu o rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w

sprawic warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych

samochodéw osobowych, motocykli motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27,

poz.271 z pé2n. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje: §1

1.

Zezwolenie na uzywanic wlasnego samochodu do celéw shizbowych na jazdy lokalne, moga
otrzymaé osoby, ktére wykonuja czynnosci wymagajace czgstego przemieszczania migdzy
obiektami Uczelni,
W jazdach lokalnych zwrot kosztow moze dokonywaé si¢ w formie ryczattu miesigcznego.
Podstawg zwrotu Kosztow uzywania do celow shizbowych samochodu osobowego niebedacego
wlasnogcia pracodawey jest umowa cywilnoprawna zawarta z pracownikiem przez Kanclerza
Uczelni. Wzér umowy stanowi - Zatacznik nr 1,
W umowie, o ktérej mowa w pkt. 3 pracodawca okresla liczbe kilometrow oraz stawke za jeden
kilometr przebiegu pojazdu, ktora ustala si¢ w wysokosci 50% maksymalnej stawki wynikajacej
z rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 23 paZdziernika 2007 r. zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawic warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wiasnoscia
pracodawcy (Dz. U. Nr 201 poz. 1462).
Zwrot kosztow nastgpuje po ziozeniu przez pracownika pisemnego oswiadczenia o uzywarniu przez
niego pojazdu do celéw stuzbowych w danym miesiacu. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ dane
dotyczace pojazdu oraz okreslaé ilos¢ dni nicobecno$ci w miejscu pracy w danym miesiacu np.
z powodu choroby, urlopu podrézy stuzbowej lub innej nicobecnosci, a takze ilosé dni, w ktérych
pracownik nic dysponowat pojazdem do celow stuzbowych. Wzor oswiadczenia stanowi - Zataeznik
Nr 2.
Kwote ustalonego ryczaltu, zmnigjsza si¢ o jedna dwudziesta drugg za kazdy roboczy dzief
nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej,
co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosei oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym pracownik nie
dysponowal pojazdem do celow stuzbowych.
§2

W uzasadnionych przypadkach na pisermmy wniosek pracownika:
- Rektor
- Prorektor ds. Nauki dla pracownikow Biblioteki Glownej oraz Wydawnictwa
- Prorektor ds. Nauczania i Wychowania dla pracownikéw SNJO oraz SWFIS



- Dziekani dla pracownikéw Wydziatu

- Kanclerz Uczelni dla pracownikéw administracji centralnej i obstugi

moze wyrazi¢ zgode na odbycie podrézy stuzbowej samochodem niebedacym wiasnoscia
pracodawcy.

2. Wniosek pracownika, o ktérym mowa w ust. 1 wymagany jest dla kazdej podrézy shizbowej.
Nie dopuszeza sig¢ mozliwosci wyrazenia zgody na przejazd samochodem niebedacym wiasnoscia
pracodawcy na czas okreslony badZ nieokreslony.

3. Pracownikowi, ki6ry uzyskal zgode, o ktérej mowa w ust. 1 przystuguje zwrot kosztéw przejazdu
w wysokoscei stanowiacej iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr podrozy
stuzbowej, ktéra wynosi 0,30 zt dla kazdego samochodu — bez wzgledu na pojemnosé skokowa
silnika.

4. Obowiazek rozliczenia kosztéw przejazdu spoczywa na delegowanym pracowniku. Pracownik do
kazdej podrézy stuzbowej sporzadza ewidencje przebiegu pojazdu potwierdzona przez Dziat
Zaopatrzenia i Transportu. Wzor ewidencji — Zatacznik Nr 3.

§3

1. W wyjatkowych przypadkach na pisemny wniosek pracownika Rektor moze wyrazié zgode na
odbycie podrézy stuzbowej poza granicami kraju samochodem niebedacym whasnoécia Uczelni.

2. Wniosek pracownika wymagany jest dla kazdej podrézy stuzbowej poza granicami kraju.

3. Zwrot kosztow przejazdu oraz sposob ich rozliczania odbywa si¢ na zasadach okre$lonych w § 2 ust.
3 i 4 dla podrézy stuzbowych na terenie kraju.

§4

1. Dziat Zaopatrzenia i Transportu prowadzi ewidencje uméw, o ktorych mowa w § 1 oraz ewidencje
i rozliczenia o$wiadczen, o ktérych mowa w § 1 ust. 5.

2. Oswiadczenia, o ktdérych mowa w ust. 1, zatwierdza do wyptaty Kanclerz i Kwestor Uczelni.

§5

Traci moc zarzadzenie wewnetrzne nr R0210/14/2005 Rektora Akademii im. Jana Diugosza z dnia 27

maja 2005 r. w sprawie uzywania w celach stuzbowych pojazdéw samochodowych niebedacych

wiasnoscig Akademii im. Jana Dlugosza.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2008 r.

prbf. dr hab. Janusz Berdowski




Zalacznik nr 1do zarzadzenia wewnegtrznego
Rektora AJD w Czestochowie
Nr RR-0161/2/2008

UMOWA NR .....ccceene

w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéw stuzbowych samochod6w osobowyeh niebedgeych wlasnoscia pracodawcy.

Zawarta w Czgstochowie w dniul ......ccooovvvivnverreninnnne pomigedzy Akademia im. Jana Dlugosza
reprezentowang przez :
zwanym dalej Pracodawea a p. ovvcceveeceececesieesreceeree s zwang dalej Pracownikiem,

o tresci nastepujacej :

Pracownik jest zatrudniony u Pracodawcy na podstawie umowy o prace zawartej w Akademii
im. Jana Diugosza dnia ................... na czas nieokreslony na stanowisku .......c.oceeeeerereninnnes,
a zakres jego obowigzkéw wymaga stalego korzystania z samochodu osobowego do celow
stuzbowych. Wobec faktu, iz Pracodawca nie moze zapewnié Pracownikowi mozliwosci

korzystania z samochodu stuzbowego, Pracodawca i Pracownik zawieraja niniejsza umowe:

§1

Pracownik oswiadcza, Ze zobowiazuje si¢ do uzywania samochodu osobowego marki
..................................... . T€J. wvovevrirercerrennenenne. O pojemnosei skokowej silnika ....................

do celéw stuzbowych w jazdach lokalnych.

§2

1. Zwrot kosztow za uzywanie pojazdu niebedacego wlasnoscia Pracodawcey nastepuje
wedlug warunkow i zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw
uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych niebedacych whasnoscia

Pracodawcy (Dz.U. nr 27 poz. 271z pdzn.zm.)



2. Na jazdy lokalne, w granicach administracyjnych migjscowosci, gdzie jest siedziba

Pracodawcy wyznacza si¢ miesigezny limit przebiegu w ilosci ......veun...... kilometrow.

§3

Zwrot kosztdéw za jazdy lokalne ustalonych w formie miesiecznego ryczattu nastepuje po
zlozeniu pisemnego o$wiadczenia Pracownika o uzywaniu pojazdu do celow stuzbowych

w danym miesiacu.

§4

W sprawach nie uregulowanych w umowie stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego

i rozporzadzenia, o ktérym mowa w § 2 pkt. 1.

§5

Umowe zawarto na czas nieokreSlony z mozliwodcia jej rozwigzania ze skutkiem

natychmiastowym przez kazdg ze stron.

§6

Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

Ze stron.

...........................................................................................

(Pracodawca) {Pracownik)
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